WebFakt

Strucna priruc¢ka pro koncové uzivatele
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Popis aplikace

Internetova aplikace WebFakt umoziiuje uZivatelim:

e odesilat do SA elektronickou fakturu jako strukturu XML ve formatu Skoda_xml (+ pdf prilohy)

e odesilat do SA elektronickou fakturu jako EDI zpravu EDIFACT Global INVOIC DO7A (+ pdf piilohy)
e kontrolu EDI zpravy EDIFACT Global INVOIC DO7A prostFednictvim Validaéniho portalu SA

e kontrolu xml struktury Skoda prostiednictvim Validaéniho portalu SA.

Upozornéni: Jedna faktura miZe obsahovat maximalné 999 poloZek.

S aplikaci uzivatel pracuje prostfednictvim internetového prohlizece.

Potvrzeni, 7e faktura byla v SA sp&sné pfijata, dostava uZivatel e-mailem.

Aplikace slouzi jako jeden z akceptovanych nastroji EDI komunikace mezi Skoda Auto a dodavatelem pro elektronickou

fakturaci.

Pristup k aplikaci

Pristup k internetové aplikaci WebFakt maji pouze opravnéni uzivatelé.

Registraci dodavatele a vytvoreni jednoho administratorského pfistupu pro dodavatele zajistuje administrator aplikace z odborného

Gtvaru v SA / FRK:

Monika Sobotkova, tel. +420 734 299 333, monika.sobotkova@skoda-auto.cz

V rédmci registrace je, po dohodé s dodavatelem, nastaven typ souboru, ktery dodavateli povoluje pouzivat nékterou z nasledujicich

funkci aplikace:

Skoda XML - odesilat do SA faktury ve formatu Skoda_xml

Global Invoice - odesilat do SA faktury ve formatu standardni EDI zpravy EDIFACT Global INVOIC DO7A

Check Invoice - pited odeslanim do SA zkontrolovat spravnost struktury standardni EDI zpravy EDIFACT Global
INVOIC DO7A prostiednictvim Validadniho portalu SA

Check Skoda XML - pfed odeslanim do SA zkontrolovat spravnost struktury Skoda_xml prostfednictvim
Validaéniho portéalu SA
Skoda XML+ - odesilat do SA faktury ve formatu Skoda_xml s pfilohou

Global Invoice+ - odesilat do SA faktury ve formatu standardni EDI zpravy EDIFACT Global INVOIC DO7A s prilohou

Sougasti registrace je automaticky vygenerovany e-mail, ktery je poslan na e-mailovou adresu zadanou administratorem SA pfi
registraci. E-mail obsahuje pfihlaSovaci idaje pro Uspésné prihlaSeni do WebFakt.

Pristup uZivateld do WebFakt v ramci registrovaného dodavatele pridéluje a Fesi administrator dodavatele, proto se s Zadosti na

zfizeni pfistupu nebo zménu hesla obracejte na své IT oddéleni nebo oddéleni, které ma pridélovani opravnéni v kompetenci.

Administratofi SA nebudou na Vase zadosti reagovat - kontaktni partner dodavatele pro SA je IT oddéleni nebo oddéleni, kterému

byl pridélen administratorsky pristup pro vasi spole¢nost.

Prihlaseni k aplikaci

Po zadani adresy https://web.teledin.cz se v prohlize€i objevi titulni stranka portalu webovych aplikaci. Vyberte WebFakt, dostanete
prihlaSovaci obrazovku. Zadejte VaSe pfihlaSovaci Udaje, které jste obrzeli e-mailem nebo které Vam pfidélilo IT oddéleni vasi

spole¢nosti:

Skupina Cislo dodavatele pridélené SA
Uzivatel Jméno uZivatele

Heslo Heslo uzivatele

P¥i zadavani prihlaSovacich udajt vZdy dodrZujte mala a velka pismena.
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Doporuéeni: po prvnim pfihladeni heslo zméiite (viz odstavec Zména hesla)

Pfi nedspésném prihlaSeni se na pfihlaSovaci obrazovce objevi zprava "Nelspésné prihlaSeni". Po zadani Spatného hesla 3x po sobé
je ucet z bezpecnostnich dlivodl zablokovan. K navySovani po¢tu nelspésnych pokust a pfipadnému zablokovani G¢tu dojde rovnéz
po Spatné zadaném heslu pri pokusu o jeho zménu. Musite kontaktovat IT oddéleni své spole¢nosti, které Vam pfidélilo pfihlaSovaci
Udaje do WebFakt.

Po uspésném prihlaseni je pocet netspésnych pokusd vynulovan a uzivatel ma k dispozici opét tfi pokusy. Pro heslo plati pravidlo,
Ze délka je minimalné 8 znakd, alesporn jedno malé a jedno velké pismeno a jedna Cislice. Heslo mUize obsahovat pouze tyto specialni
znaky: |@#$%" 8&*().

Po GUspésném prihlaSeni se zbrazi domovska stranka aplikace WebFakt.

@ SKODA WebFakt 22222 / nettl

# Domi O Soubor ~ @Protokoly #5préva 7 Napovéda ¥ Odhlasit

Prehled pFihladeni

Skupina 22222
Uzivatel nett|
Posledni pfihlageni 2015.03.14 13:07

Posledni neiispésné pfihlaseni 2012.10.18 10:09

Prace s aplikaci

Ovladani menu je intuitivni. Po najeti kursorem na zvolenou polozku se menu automaticky rozbali (ma-li pod sebou dalsi polozky).

e Nastaveni délky stranky - v zahlavi tabulky zvolte poc¢et zobrazovanych fadkd.
e  Pohyb mezi jednotlivymi strankami — kliknéte na poradové €islo stranky, pripadné na Sipku vpred / vzad, zac¢atek / konec.

Nékteré tabulky maji moZnost tfidéni a filtrovani podle jednotlivych polozek:

e  Tridéni - Polozky, které je mozno tridit, maji za nazvem sloupce Sipku nahoru a dolt. Kliknutim na tento nazev dojde k settidéni
hodnot jednim smérem, po opétovném kliknuti opaénym smérem atd.

e  Filtrovani - zaSkrtnéte zaSkrtavaci pole "Filtr", v kazdém sloupci se objevi pole pro zapsani filtrovaného fetézce. Filtrovani
probiha tak, Ze se hledaji pouze hodnoty, které zacinaji zapsanym fetézcem. Lze kombinovat i filtrovani podle vice sloupcu.
Odskrtnutim filtru se filtrovani opét zrusi.

Ve spodni &asti tabulky jsou tlacitka akci, které Ize provadét. Aktivace tlacitek je zavisla na opravnéni prihlaSeného uzivatele, pripadné

i na vybraném radku tabulky.

Soubor

Archiv seznam vSech odeslanych soubor( a informaci o pribéhu jejich zpracovani za definované obdobi. Maximalni doba uloZeni
informaci o souborech je 20 dni.

® SKODA WebFakt 22222 / nettl
i Domi O Soubor ¥ @Frotokoly #Spréva ¥ ? Népovéda ™ X Odhlasit
Filtr: Soubory

1 20 [+]

Wytvoeno ¥ Odesléno jako Soubor Typ souboru Velikost Antivir Faze: Status: Skupina Nazev firmy
2016.06.06 13:05 | WINV.CS.22222.HUGECDLC| test_27348.EDI GLOBAL_INVOICE | 16614 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci
2016.06.06 11:05 | WINV.CS,22222.JRWCAESW| GI-22222-34080588_pokus.e GLOBAL_INVOICE | 1203 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci
2016.06.06 11:02 WINV.CS.22222.B8B7OAFY | T104320.030616.787888m_I GLOBAL_INVOICE 16614 oK SUPPLIER NUMBER ERR 22222 testowaci
2016.06.03 14:43 | WINV.CS,22222.FANQDWI4 | GI-22222-34080588_pokus.e GLOBAL_INVOICE | 1203 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci
2016.06.02 15:33 | WINV.CS.22222.E2GIFNOI | GI-22222-34080588_pokus.e GLOBAL_INVOICE | 1203 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci
2016.06.02 11:42 | WINV.CS,22222.YDESBWEY | GI-22222-34080588_pokus.e GLOBAL_INVOICE | 1203 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci
2016.06.01 09:17 | WINV.CS,22222.VEABDGVG| GI-22222-34080588_pokus.e GLOBAL_INVOICE | 1203 oK EDI MESSAGE ERR 22222 testovaci

1 20 [=]

Detail | ¢ Stahnout

OK ve sloupci Status znamena, Ze krok zpracovani uvedeny ve sloupci Faze byl Gspé3né proveden. Seznam po sobé jdoucich
fazi zpracovani je v pfiloze &. 1 - Faze zpracovani.
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e  Podrobné informace o pribéhu zpracovani vybraného souboru - vyberte fadek se souborem a kliknéte na tlacitko
Detail.
e Kontrola obsahu vybraného souboru - vyberte fadek se souborem a kliknéte na tla¢itko Stahnout.

Odeslat Nahrani souboru do aplikace WebFakt a jeho odeslani:
A. do SA - typy souboru pdf, Skoda XML, Global Invoice
B. do Validagniho portalu SA- typy souboru Check Invoice, Check Skoda XML
(kontrola formalni spravnosti struktury Global INVOIC, resp. Skoda_xml)
C. do SA - typy souboru Skoda XML+ (Skoda XML s pfilohou), Global Invoice+ (Global Invoice s p¥ilohou)

Postup pro A) a B)

1. Rozbalte seznam Vyber a vyberte pozadovany typ souboru.
@ SKODA WebFakt 22222 / nettlez

# Doml [ Soubor * @ Protokoly #%Sprdva ¥ ? Nipovéda ¥ X Odhlasit

‘ Odeslani souboru

yberte typ souboru: ‘Wber... : l

Vyber...
pdf
Global Invoice {,3]

Check Invoice
Skoda XML
Check Skoda XML
Skoda XML +

Global Invoice +

2. Kliknéte na tlac¢itko Vybér a vyberte pozadovany soubor. Jednim vyb&rem je moZno oznacit a nahrat maximalné 10
soubort, kazdy soubor / faktura bude dale zpracovan samostatné s jedinecnym identifikacnim kédem.
Pozor! Nazev souboru miZe obsahovat pouze alfanumerické znaky anglické abecedy, te¢ku, pomicku a podtrZitko.
VSechny ostatni znaky véetné mezery, zavorky a diakritiky jsou nepfipustné a soubor nebude nahran. V pripadé typu
souboru pdf musi byt pfipona souboru vzdy .pdf.

3. Kiliknéte na tlacitko Odeslat.

@) SKoDA WebFakt 22222 / nettl

# Domli [ Soubor @ Protokoly #Spriva ¥ 7 Nipovéda v X Odhlésit

Odeslani souboru

Vyberte typ souboru:  Glabal Invoice ~

H + Vybér | s odeslat |  Storno | |

asz2stestbe 1Sk || E]

Postup pro C

1. Rozbalte seznam Vyber a vyberte pozadovany typ souboru.
® SKODA WebFakt 22222 / nettlcz

# Domi [ Soubor ~ @Protokoly #Sprava >  ? Ndpovéda ~ X Odhldsit

| Odeslani souboru

Wyberte typ soubaru: 'ngr___ l

Vyber...

Global Invoice

Global Invoice +
Check Invoice
Check Skoda XML
pdf

Skoda XML

Skoda XML + {’"J

2. Kiliknéte na tla¢itko Vybér a vyberte pozadovany soubor s daty faktury. Jednim vybérem je moZno oznadit a nahrat
maximalné 1 soubor, kazdy soubor / faktura je dale zpracovan samostatné s jedine¢nym identifikaénim kdédem.
Soubor pdf nemiZe byt vybran jako datovy soubor.
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Pozor! Nazev souboru mize obsahovat pouze alfanumerické znaky anglické abecedy, tecku, pomi¢ku a podtrZitko.
VSechny ostatni znaky véetné mezery, zavorky a diakritiky jsou nepripustné a soubor nebude nahran.
Kliknéte na tlacitko P¥idat pFilohu

@ Skobpa WebFakt

22222 / nettlez

# Domi [ Soubor ¥ @Protokoly #Spréva~ ? Ndpovida ¥ % Odhl3sit

Odeslani souboru

Vyberte typ SOUBOMUI | sioda XML +

vybér || 7 Pidat pfilohuy| © Storno
W

22222faktura-testgli 1.4 KB

Kliknéte na tla¢itko Vybér prilohy a vyberte pozadovanou pfilohu. Jednim vybérem je mozZno oznacit a nahrat
maximalné 1 soubor. Priloha musi byt ve formatu pdf a jméno souboru musi mit koncovku pdf nebo PDF. Pravidla pro
nazvy souboru jako v bodé 2. Maximalni velikost pfilohy je 15 MB.

Neni-li struktura datového soubor spravna, vybér prilohy neni povolen.

Kliknéte na tlacitko PFipravit k odeslani — zobrazi se soubory, které budou spole¢né odeslany.
@ skobpAa WebFakt

22222 / nettlcz

# Domii O Soubor ¥ @Protokoly #Sprdva > ? Ndpovéda » % Odhlasit

‘Odeslani souboru

Vyberte typ souberui  gioha 1nveice + Soubor s fakturou:  22223-faktura-testali Pilohy: | 22222-priloha-testglix. pdf

Vybér piilohy | Fripravit k odeslani Storno

| storno || odeslat |

vysledky testovani a odeslani soubord

T Velilkost e
1 22222-faktura-testgli 1461 Soubor pFipraven k odeslani | protokol |

2 22222-priloha-testlix.pdf 60445 Soubor pfipraven k odesléni | Protokel |

6. Kliknéte na tlacitko Odeslat.

Uspésné odeslany soubor je:

Zapsan do archivu - typy souboru pdf, Skoda XML, Skoda XML+, Global Invoice, Global Invoice+.

Prabéh zpracovani viz Archiv.

Zkontrolovan ve VP - typy souboru Check Invoice, Check Skoda XML.

Chybovy protokol z kontroly EDI zpravy ve Validaénim portélu je moZné prohlizet na obrazovce nebo kliknutim na

tlacitko Protokol vytvorite tiskovou stranku, kterou pak muzete vytisknout jako pdf soubor pifimo z pouzivaného
prohlizece.
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Protokoly

MozZnost sledovat "provoz" - prihlaseni, odhlaseni, vytvoreni, smazani uZivatele, akce se souborem, chybové zpravy. Uroveii
zobrazeni je zavisla na drovni opravnéni pfihlaSeného uzivatele.
@ SKODA WebFakt 22222 / nettl

mil O Soubor ~

Filtr: Urovef:  FINE > Protokol udalosti
1 20[+]
Cas ™ Skupina & Uzivatel & Modul & Uroved & Zprava &
2015.03.14 13:10:20 22222 nettl app.secu.VerifyLogin.login INFO. Successful login for user: "22222 / nettl”
2015.03.14 13:07:51 22222 nettl app.secu.VerifyLogin.login INFO Successful login for user: "22222 / nettl”
2015.03.14 13:07:16 22222 nettl facade. AbstractFacade.edit INFO. Data edited or created: "Usr”
2015.03.14 13:07:16 22222 nettl controller.Usr Controller. persist INFO User was updated: "nettl"
2015.03.14 12:11:21 22222 nettl app.secu.VerifyLogin.login INFO. Successful login for user: "22222 / nettl”
2015.03.14 11:00:26 22222 nett| app.secu.VerifyLagin.login INFO Suceessful login for user: "22222 / nett!"
2015.03.13 13:38:08 22223 nett| app.secu.VerifyLagin.login INFO Successful login for user: "22222 / nett!"
2015.03.13 12:38:06 22222 nett| service.UploadService.writeRecord INFO Uploaded file:"PINV.CS.22222.10DSU03G"
2015.03.13 12:38:06 22222 nettl webfakt. FileProcessing.writeDataToDir INFO ;g:;::;s&zz:}@mg;’z;:;; fgg;ﬁg:é?mﬂjm&uPLDAD’F[LE
2015.03.13 12:38:06 22222 nettl webfakt.FileProcessing.tarDataToDir INFO. File tarred and prepared to send:"FINY.CS.22222.10D5U03G"
2015.03.13 12:26:30 22222 nettl app.secu.VerifyLogin.login INFO. Successful login for user: "22222 / nettl”
1 20[+]
Detail

e  Detailni informace zaznamenané transakce - vyberte radek a kliknéte na tlac¢itko Dettail.

Sprava

Vytvoreni nového uzivatele

Pristup do aplikace pro dalSi uzivatele v ramci skupiny povoluje a zaklada administrator dodavatele.

1.V menu vyberte Sprava b UzZivatelé.

® SKODA WebFakt 22222 / mn

| Filtr: uzivatelé |
‘ 1 20[+] ‘
Skupina Aktivni Typ skupin Aktivni (s Aktudini pfihlaseni Posledni pfihlaseni Posledni nelsp&sné
P Nazev firmy & = YP STy Usivatel & Iméne & o Role & Jazyk ¢ nedsp. o 2 E
< = = - e = - pihlazent &
Pl ©
22222 | testovaci ‘ Ano ‘ SUPPLIER ” bradova ‘ Monika Bradova ‘ Ano ‘ ADVANCED_USER | cz ‘ 0 | 2014.01.13 14:41 ‘ ‘
22222 | testovaci ‘ Ano ‘ SUPPLIER ” mn ‘ mn ‘ Ano ‘ SUPPLIER_ADMIN | cz ‘ [ | 2014.10.20 12:10 ‘ 2014.10.20 10:59 ‘
1 20[+]
+ Vytvofit Detail | - Upravit | ~ Pfidélené | & Smazat | @ Heslo |

2. Kiliknéte na tla¢itko Vytvofrit.

VytvoFit novy zaznam

Skupina: * ‘Wber 7 |

Ufivatelske jméno: *

Iméno: *

Heslo: *

Heslo - potwvrzeni *

E-mail:

Aletivniz * Ano ™
Jazyk: * Cesky  *
Role: * Vyber... -
Pozndmka:

UleZit | Storno

3.  Vypliite formular.
4. Ulozte zmény.
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Zména nastaveni uZivatele

Podle pfifazené role miize uzivatel sam sobé nebo jinému uZivateli nastavovat jednotlivé Udaje (jazykova verze, heslo, kontakty, role
apod.). Kontaktni Gdaje je nutno udrzovat stale aktualni, nebot jsou pouZzivany aplikaci pfi zasilani e-mailQ, pripadné
administratorem aplikace pro kontaktovani uzivatele. Do polozky e-mail Ize zadat i vice nez jeden kontakt. V takovém pfipadé
kontakty oddélte ¢arkou. Zména se provadi v obrazovce Upravit zaznam.

1. Vyberte uZivatele a kliknéte na tla¢itko Upravit.
2. Upravte Sedé zvyraznéné Gdaje a ulozte zmény.

Upravit ziznam

UZivatelské jméno: nettl

Iméno: * MN

Jazyk: Casky

Poget nedspésdnych pfihladeni: | 0

AktudIni prihlageni: 14.03.2015 12:10:20
Posledni pfihlgeni: 14.03.2015 12:07:51
Posledni nedspésné piihlaseni: 18.10.2012 08:09:58
E-mail: michal.nettl@teledin.cz
Aktivni: 1

Poznémia:

Skupina: 22222 - testovaci
Role: * SUPPLIER_ADMIN

[ ulozit | storno |

Zména hesla

Kazdy uzivatel ma pravo zménit vlastni heslo. Administrator skupiny (dodavatele) je opravnén ménit heslo uZzivatelim v ramci
skupiny..

1. Vyberte uZivatele a kliknéte na tla¢itko Heslo
2. Zadejte staré heslo
3. Zadejte nové heslo, potvrdte jej a ulozte.
Heslo
Uzivatelské jmeéno: nettl
Iméno: MN

Heslo pihlaseného usivatele: = | [| |

Heslo: *

Heslo - potvrzeni *

ulozit | Storno

Odhlaseni z aplikace

Po ukonéeni prace s aplikaci je tfeba, aby se uzivatel odhlasil.
Vlastni odhlaseni - kliknéte na tlacitko Odhlasit.

Automatické odhlaseni - z aplikace budete automaticky odhlaSeni pfi necinnosti presahujici 20 minut. Pfi pokusu pokracovat po
této dobé se objevi obrazovka poZadujici Vase opétovné prihlaseni.
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Resgeni problémii

Problém s prihlaSenim / heslem

Obratte se na svého IT partnera ve Vasi firmé, ktery Vam pridélil opravnéni do aplikace WebFakt.
V pfipadé administratora dodavatele se obratte na administratory SA.

Nedostupnost aplikace WebFakt

1. Kontaktujte pfimo EDITEL Help Desk - technicka podpora aplikace WebFakt
+420 261 009 068, helpdesk@editel.cz
2. Informujte administratory SA.

Kontakty

Odborny Gtvar Skoda Auto (FRK) - Po - Pa: 7:00 - 15:00

Monika Sobotkova, tel. +420 734 299 333, monika.sobotkova@skoda-auto.cz

Administratofi Skoda Auto (FIP) - Po - Pa: 9:00 - 17:00

Michal Nettl, michal.nettl@editel.cz , ext.michal.nettl@skoda-auto.cz

EDITEL Help Desk - Po - Pa: 9:00 - 17:00

tel: +420 261 009 068
mail: helpdesk@editel.cz
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Priloha €. 1 — Faze zpracovani

Typ souboru Faze Status Konecna faze | Popis

* ? ? Neznamy stav a status

PDF RECEIPT OK ano Potvrzené prijeti Skoda
SKODA_XML, SKODA_XML+ TLD CONVERSION  |ERR ne Chyba v XML strukture
SKODA_XML, SKODA_XML+ RECEIPT OK ne Potvrzené pfijeti Skoda
SKODA_XML, SKODA_XML+ SUPPLIER NUMBER |ERR ne Nesouhlasi €. dodavatele
SKODA_XML, SKODA_XML+ EDI MESSAGE ERR ne Chybna struktura Global INVOIC
SKODA_XML, SKODA_XML+ EDI MESSAGE OK ne Struktura Global INVOIC OK
SKODA_XML, SKODA_XML+ DELIVERED TO SAP |OK ano Predano do SAP SA
GLOBAL_INVOICE, GLOBAL_INVOICE+ | RECEIPT OK ne Potvrzené prijeti Skoda
GLOBAL_INVOICE, GLOBAL_INVOICE+ | SUPPLIER NUMBER |ERR ne Nesouhlasi ¢. dodavatele
GLOBAL_INVOICE, GLOBAL_INVOICE+ | EDI MESSAGE ERR ne Chybna struktura Global INVOIC
GLOBAL_INVOICE, GLOBAL_INVOICE+ | EDI MESSAGE OK ne Struktura Global INVOIC OK
GLOBAL_INVOICE, GLOBAL_INVOICE+ | DELIVERED TO SAP |OK ano Predano do SAP SA
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