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Popis aplikace

Internetové aplikace WebSBI umoziiuje dodavateltim Skoda Auto pristup k self-billingovym (SBI) fakturam prostiednictvim
internetové sité. S aplikaci uZivatel pracuje prostiednictvim internetového prohlizece.

Vystavené SBI faktury posila Skoda Auto (SA) do aplikace, kde jsou ukladany do databaze ve formatech pdf a xml. Kazdy uzivatel
ma zabezpeceny pristup pouze na své vlastni webové stranky prostrfednictvim unikatniho uzivatelského jména a hesla. Oznameni
o tom, Ze v systému jsou pro uzivatele dostupné nové faktury, dostava uzivatel e-mailem.

SBI faktury je mozno prohlizet na obrazovce a vytisknout ve formatu pdf, pfipadné stahnout data do vlastni aplikace jako xml
strukturu. Po uréité dobé (nastaveno 30 dni) je faktura v databazi zrusena. V pripadé, Ze neexistuje zaznam o prohlédnuti faktury,

je uzivatel informovan e-mailem o tom, Ze béhem daného &asového limitu (10 dni) bude faktura zrusena.

Aplikace slouzi jako jeden z akceptovanych nastrojia EDI komunikace mezi Skoda Auto a dodavatelem pro elektronickou
fakturaci.

Pristup k aplikaci

Pristup k internetové aplikaci WebSBI maji pouze opravnéni uzivatelé.

Registraci dodavatele a vytvoreni jednoho administratorského pristupu pro dodavatele zajiStuje administrator aplikace z
odborného Utvaru v SA / EUU:

Markéta Jelinkova, tel. +420 734 299 561, marketa.jelinkova@skoda-auto.cz
Monika Sobotkova, tel. +420 734 299 333, monika.sobotkova@skoda-auto.cz

Sougasti registrace je automaticky vygenerovany e-mail, ktery je poslan na e-mailovou adresu zadanou administratorem SA pfi
registraci. E-mail obsahuje pfihlaSovaci idaje pro tuspésné prihlaSeni do WebSBI.

Pristup dalSich uZivatell do WebSBI v rdmci registrovaného dodavatele pfidéluje a Fesi administrator dodavatele, proto se
s zadosti na zfizeni pfistupu nebo zménu hesla obracejte na své IT oddéleni nebo oddéleni, které ma pridélovani opravnéni
v kompetenci.

Administratofi SA nebudou na Vase 7adosti reagovat — kontaktni partner dodavatele pro SA je IT oddéleni nebo oddélenti,
kterému byl pridélen administratorsky pfistup pro vasi spole€¢nost.

Prihlaseni k aplikaci

Po zadéani adresy https://web.teledin.cz se v prohlize€i objevi titulni stranka portalu webovych aplikaci. Vyberte WebSBl|,
dostanete prihlaSovaci obrazovku. Zadejte VaSe prihlaSovaci udaje, které jste obrzeli e-mailem nebo které Vam pfidélilo IT
oddéleni vasi spole¢nosti:

Skupina Jméno skupiny (pfidéleno administratorem SA)
Uzivatel Jméno uzivatele
Heslo Heslo uzivatele

Doporuéeni: po prvnim prihlaseni heslo zméiite (viz odstavec Zména hesla)
P¥i zadavani prihlaSovacich udajti vZdy dodrZzujte mala a velka pismena.

Pfi netispésném prihlaSeni se na pfihlaSovaci obrazovce objevi zprava "NelUspésné prihlaSeni". Po zadani Spatného hesla 3x po
sobé je GcCet z bezpecnostnich dlivodl zablokovan. K navySovani poctu neldspésnych pokusl a pfipadnému zablokovani uctu
dojde rovnéz po Spatné zadaném heslu pfi pokusu o jeho zménu. Musite kontaktovat IT oddéleni své spole€nosti, které Vam
pridélilo prihlaSovaci tdaje do WebSBI.

Po Gspésném prihlaseni je pocet netspésnych pokustl vynulovan a uzivatel ma k dispozici opét tfi pokusy. Pro heslo plati pravidlo,
Ze délka je minimalné 8 znakd, alespori jedno malé a jedno velké pismeno a jedna Cislice. Heslo mize obsahovat pouze tyto
specialni znaky: |@#$%" &*().

Po Uspé&sném prihlaSeni se zbrazi domovska stranka aplikace WebSBI.
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@ Skobpa webSBI 22222 / Nettl

# Dom [ Soubor * @Protokoly % Spréva v 7 Napovéda ¥ X Odhlasit

PFehled pFihlaseni

Skupina 22222
UZivatel Nettl
Posledni prihlaseni 2015.03.17 20:48

Posledni neiisp&sné prihlaseni

Prace s aplikaci

Ovladani menu je intuitivni. Po najeti kursorem na zvolenou polozku se menu automaticky rozbali (ma-li pod sebou dalsi polozky).

e Nastaveni délky stranky - v zahlavi tabulky zvolte pocet zobrazovanych fadkd.
e  Pohyb mezi jednotlivymi strankami — kliknéte na pofadové Cislo stranky, pfipadné na Sipku vpred / vzad, zacatek / konec.

Neékteré tabulky maji moznost tfidéni a filtrovani podle jednotlivych polozek:

e  Tridéni - Polozky, které je mozno tFidit, maji za ndzvem sloupce Sipku nahoru a dold. Kliknutim na tento nazev dojde k
setfidéni hodnot jednim smérem, po opétovném kliknuti opaénym smérem atd.

e  Filtrovani - zaskrtnéte zadkrtavaci pole "Filtr", v kazdém sloupci se objevi pole pro zapsani filtrovaného retézce. Filtrovani
probiha tak, Ze se hledaji pouze hodnoty, které zacinaji zapsanym rfetézcem. Lze kombinovat i filtrovani podle vice sloupct.
Odskrtnutim filtru se filtrovani opét zrusi.

Ve spodni ¢asti tabulky jsou tlacitka akci, které Ize provadét. Aktivace tlaCitek je zavisla na opravnéni prihlaSeného uzivatele,
pfipadné i na vybraném radku tabulky.
Soubor

Faktury Seznam v3ech pfijatych faktur (souborl ve formatu pdf a xml) za definované obdobi. Maximalni doba uloZeni faktury je
30 dni.

@ SKoDA WebSBIL 22222 / Nettl

4# Domi [ Soubor ~ @Protokoly #Spréva > 7 Ndpovéda > % Odhlasit

Filtr: Faktury
1 15 [+]
Skupina. e & faktury = &. dodaciho listu Soubor (typ/nahréno/velikost) ws[::;”e: sp;ﬁ:‘;{“ uii‘;é’" s Doruéens Prohlédnuto
22222 Testovaci 31000004 00612798 ;Bli igig:gg:i; ig:zg:gg Eiigg 2013.03.02 2013.04.25 10 395,53 2015.03.17 15:25:00
22222 Testovaci 31000003 00612797 ;Ei igt:sit; t:figg 92;;; 2013.03.02 2013.04.25 4184,18 2015.03.17 15:11:00
1 15 [+]
Detail Stahnout PDF Stahnout XML

e Vybrané informace o fakture - vyberte Fadek s Cislem faktury a kliknéte na tlacitko Detail.

e  Stazeni nebo prohlizeni obsahu faktury - vyberte fadek s &islem faktury a kliknéte na tlacitko Stahnout PDF nebo
Stahnout XML.
Datum ve sloupci Prohlédnuto je datum, kdy opravnény uzivatel otevrel nebo stahl pdf nebo xml soubor pro danou
fakturu.

Dodacilisty Seznam vSech dodacich listd, k nimz se vztahuji faktury pfijaté za definované obdobi. Maximalni doba ulozeni faktury
je 30 dni.
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@ sSkoba

# Domi B Soubor v @Protokoly #Sprava v

WebSBI

? Napovéda ¥ X Odhldsit

22223 / Nettl

Filtr: Dodaci listy
1 20 [+]
Skupina & Nazev firmy & €. dodaciho listu ~ €. faktury & Datum wyskladnéni & Datum pijmu zbo#i & Celkem k thradg &
22222 ‘ Testovaci | oos12798 ‘ 31000004 | 2013.02.02 | 2013.03.02 | 10 395,53
22222 | Testovaci ‘ 00612797 ‘ 31000003 ‘ 2013.03.02 | 2013.03.02 | 4184,18
1 20 []
Detail |

e  Vybrané informace o dodacim listu — vyberte fadek s ¢islem DL a kliknéte na tlacitko Detail.

Protokoly

MozZnost sledovat "provoz" - pfihlaSeni, odhlaseni, vytvoreni, smazani uzivatele. Uroveri zobrazeni je zavisla na Grovni opravnéni

prihladeného uZivatele.

@ Skopa

#fDoml D Soubor v @Protokoly #Sprava ™ 7 Na

WebSBI

&da v X Odhlasit

22222 / Nettl

Filtr: Urovef:  FINE ks Protokol udalesti
1 20 [+]
Cas * Skupina < Uzivatel & Madul £ Uroveri Zprava ©
2015.03.17 20:55:43 | 22222 ‘ Nett] | app.secu.verifyLogin.login | mro ‘ Successful login for user: "22222 / Nettl"
2015.03.17 20:48:50 ‘ 22222 | Nettl | app.secu.VerifyLogin.login ‘ INFO | Successful login for user: "22222 / Nettl"

1 20 [+]

Detail |

e Detailni informace zaznamenané transakce - vyberte fadek a kliknéte na tlacitko Detail.

Sprava

Vytvoreni nového uzivatele

Pristup do aplikace pro dalSi uzivatele v ramci skupiny povoluje a zaklada administrator dodavatele.

1.V menu vyberte Sprava, pak Uzivatelé.

@ SkoDpA

# Dom [ Soubor ¥ @Protokoly #Sprava v

WebFakt

? Napovéda ¥ % Odhlasit

22222 / mn

[ pites Uzivatelé |
‘ 1 20[~] ‘
Skupina Altivni Typ skupin Alctivni ot Aktualni prihlaseni Posledni pfihlaseni Posledni nedsp&sne
o Nazev firmy & & TN Usivatel & Iméno & gk Role © Jazyk & nedsp. L2 e e
- 5 i % 2tens = 5 pFihlageni ¢

phihl. &
22222 | testovaci ‘ Ano ‘ SUPPLIER ” bradova ‘ Monika Bradova ‘ Ano ‘ ADVANCED_USER | cz ‘ [ | 2014.01.13 14:41 | ‘
22222 | testavaci ‘ Ano ‘ SUPPLIER ” mn ‘ mn ‘ Ano ‘ SUPPLIER_ADMIN | cz ‘ [ | 2014.10.20 12:10 | 2014.10.20 10:59 ‘
1 20[+]
+ Vytvoiity| © Detail | . Upravit | + Pridélené | i Smazat | i Heslo |

2. Kiliknéte na tla¢itko Vytvorit.
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VytwvofFit novy zaznam
Skupina: *
UZivatelské jméno: *
Iméno: *

Heslo: =

Heslo - potvrzeni *
E-mail:

Aktivniz *

Jazyk: *

Role: *

Poznamka:

| ulozit | storno |

Vyber... | ¥

3. Vypliite formular.
4. Ulozte zmény.

Zména nastaveni uZivatele

Podle prifazené role mize uzivatel sam sobé nebo jinému uZivateli nastavovat jednotlivé Gdaje (jazykova verze, heslo, kontakty,
role apod.). Kontaktni Gdaje je nutno udrZovat stale aktualni, nebot jsou pouzivany aplikaci pfi zasilani e-maild, pripadné
administratorem aplikace pro kontaktovani uzivatele. Do polozky e-mail Ize zadat i vice nez jeden kontakt. V takovém pfipadé
kontakty oddélte ¢arkou. Zména se provadi v obrazovce Upravit zdznam.

1. Vyberte uZivatele a kliknéte na tla¢itko Upravit.
2. Upravte Sedé zvyraznéné Udaje a ulozte zmény.

Upravit zéznam
UZivatelské jméno:
Iméno: *
Jazyk:
Poget nedsp&énych pfihladeni:
Aktudlni prihlageni:

Posledni pfihlageni:

Pasledni nedspééné prihlaZeni:

E-mail:
Aktivni:
Poznamka:

Skupina:
Role: *

ulozit | Storno

Zména hesla

nett|

MN

Cesky

0

14.03.2015 12:10:20
14,03.2015 12:07:51
18.10.2012 08:09:58
michal.nett/@teledin.cz

1

22222 - testovaci

SUPPLIER_ADMIN

Kazdy uzivatel méa pravo zménit vlastni heslo. Zména se provadi v obrazovce Heslo.

1. Vyberte uZivatele a kliknéte na tla¢itko Heslo
2. Zadejte staré heslo
3. Zadejte nové heslo, potvrdte jej a ulozte.
Heslo
Uzivatelské jména: nettl
Iméno: MN
Heslo prihlaseného uzivatele: = | [| |
Heslo: *

Heslo - potvrzeni *

| vlozit | storno |
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Odhlaseni z aplikace

Po ukoncéeni prace s aplikaci je tfeba, aby se uzivatel odhlasil.
Vlastni odhlaseni - kliknéte na tla¢itko Odhlasit.

Automatické odhlaseni - z aplikace budete automaticky odhlaseni pfi necinnosti presahujici 20 minut. Pfi pokusu pokracovat
po této dobé se objevi obrazovka pozadujici Vade opétovné prihlaseni.

Reseni problému

Problém s prihlasenim / heslem

Obratte se na svého IT partnera ve Vasi firmé, ktery Vam pridélil opravnéni do aplikace WebSBI.
V piipadé administratora dodavatele se obratte na administratory SA.

Nedostupnost aplikace WebSBI

1. Kontaktujte pfimo EDITEL Help Desk - technicka podpora aplikace WebSBI
+420 261 009 068, helpdesk@editel.cz
2. Informujte administratory SA.

Kontakty

Odborny Gtvar Skoda Auto (FRK) - Po - Pa: 7:00 - 15:00

Markéta Jelinkova, tel. +420 734 299 561, marketa.jelinkova@skoda-auto.cz
Monika Sobotkova, tel. +420 734 299 333, monika.sobotkova@skoda-auto.cz

Administratofi Skoda Auto (FIB) - Po - P4: 7:00 - 15:00

Michal Nettl, ext.michal.nettl@skoda-auto.cz , michal.netti@editel.cz

EDITEL Help Desk - Po - P4: 9:00 - 17:00

tel: +420 261 009 068
mail: helpdesk@editel.cz
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